DUm déti a mladeze Neratovice

www.ddmneratovice.cz

ONLINE PRIHLASENI DO KROUZKU | PLATBA

Zde najdete nékolik jednoduchych kroku, které je potfeba zvladnout k vyfizeni prihlasky do
zajmového Utvaru. PfihlaSovani v novém online centru DDM probihd podle podobnych
principl, jako kdyZ nakupujete v e-shopu. Nejprve se v nasem centru zaregistrujete a poté
pracujete s ucastniky (vasimi détmi nebo vlastni osobou).

KROK 1 — REGISTRACE UZIVATELE

Podivejte se na stranky www.ddmneratovice.cz

Najdete zde jednoduchy formuldr pro registraci uzivatele v sekci registrace.

Vyplite sv{j platny e-mail, heslo, které si vymyslite, jméno a prijmeni.

Vam na vas email prijde zprava s tzv. validacnim odkazem — tim potvrdite, Ze dand adresa je
skutecné vase. Nyni jste jiz zaregistrovani v nasem online centru a mlzete pokracovat

v dalSich krocich.

KROK 2 -ZADAVANi NOVYCH UCASTNIKU

Na https://ddmneratovice.iddm.cz/prihlaseni se mohou prfihlasovat G¢astnici zajmovych
atvard.

PFijméte prosim s pochopenim, Ze budeme potiebovat ovéreni, Ze jde skute¢né o vase déti
a nemUZeme proto tuto operaci provést telefonicky.

KROK 3 — VYBER KROUZKU PRO PRIHLASENI

Nyni uz zakladdte PREDBEZNOU pfihlasku do krouzku. V menu vyberte polozku Krouzky.
Zobrazi se vam prehled viech krouzkd, na které je mozné se prihldsit online. Vybér mizete
zUzit pomoci filtrd v pravé ¢asti obrazovky (podle zaméreni, dne ¢i mista konani). Kliknutim
na pole s krouzkem se zobrazi detailni informace o ném. Pod témito informacemi najdete
prehled vSech uUcastnikd spojenych s vasim uctem — staci pouze kliknout na tlacitko , pfihlasit
ucastnika“ u nékterého z nich.

KROK 4 — PRIHLASKA

Nyni u? zaddvate PREDBEZNOU pfihlasku do krouzkl. Vyberte prosim, platbu. Déle vyberte,
zda bude vase dité po skonceni krouzku odchazet samostatné nebo v doprovodu (plati pro
déti).

Vyplite odpovidajici typ Skoly (pripadné podle okolnosti predskolni dité ¢i nestuduijici-
dospély), jde o statisticky udaj pro vykaznictvi ministerstva skolstvi.

V dalsim kroku se zobrazi osobni a kontaktni idaje. Nékteré jsou povinné, jiné mohou byt
nepfristupné (nepotifebujeme je). Zavisi to na typu Skoly a véku ucastnika a také typu
¢innosti, na kterou se hlasite. V dalSim kroku vas prosime o udéleni souhlas(i se zpracovanim
udaju, jsou-li potfebné a také o potvrzeni sezndmeni s podminkami Gc¢asti. Vnitfni fad DDM
najdete se na webu DDM, pfipadné ve vestibulu DDM k nahlédnuti.


http://www.ddmneratovice.cz/
http://www.ddmneratovice.cz/

Kliknutim na tlacitko ,,prihlasit” odeslete celou pfihlasku do naseho systému. Na Uvodni
obrazovce (menu ,uvod“) najdete prehled viech takto zadanych pfihlasek a také stav jejich
Uhrad.

Vezmeéte prosim na védomi, Ze proces online prihlasovani zaklada pouze predbéinou
ptihlasku, kterou musime nasledné potvrdit. Po potvrzeni pfihlasky dostanete e-mailem
informaci o jejim schvaleni a také vygenerovani prihlasky ke stazeni a podepsani. Pfihlasku
si stahnete z vaseho klientského G¢tu. Spolu s ni obdrzite také pokyny k platbé. Uhradu
provedte prosim vyhradné bezhotovostné na ucet DDM. Je bezpodminecné nutné dodriet
spravny variabilni symbol — v opa¢ném pripadé nebude platba sparovana s vasi pfihlaskou
a budeme vas povazovat za dluzniky!



