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Obecna ustanoveni

Na zdklad€ ustanoveni § 30 odst.1 zdkona &. 561/2004 Sb., o pfedskolnim, zikladnim,

stfednim, vy$8im odborném a jiném vzd&lavéni (§kolsky zakon) ve znéni pozd&jsich piedpist,

vydavam jako statutarni orgdn Domu déti a mladeZe Neratovice, MladeZnicka 984, okres

Mélnik, (dale jen DDM) tento vniténi ¥ad, ktery upfestiuje pravidla provozu, reZim, vztahy

mezi

détmi, jejich zdkonnymi zastupci, G¢astniky zdjmového vzdélavani a viemi zaméstnanci

DDM.

II.

Uvodni ustanoveni

¥ s W

Vnitini FAd DDM Neratovice stanovi a upravuje

vymezeni hlavniho u¢elu a ptedmétu ¢innosti DDM Neratovice

podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ¢astnikil zdijmového vzdélavani
podrobnosti o pravidlech vzdjemnych vztahl se zaméstnanci v DDM

provoz a vnitini rezZim DDM

podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi uéastnik zdjmového vzdélavani
a jejich ochrany pied rizikovym chovanim G&astniki zdjmového vzdélavani a pred
projevy diskriminace, nepfatelstvi nebo ndsili

podminky zachézeni s majetkem DDM ze strany uéastnikd zdjmového vzdélavani

podminky vyfizovani stiznosti, podnétii a pfipominek k ¢innosti DDM

III.

Vymezeni hlavniho téelu a pFedmétu ¢innosti DDM Neratovice

DDM Neratovice je stfediskem volného ¢asu déti a mladeZe. Ve smyslu zfizovaci listiny plni

funkci vychovné vzdélavaci a rekreaéni se §irokou zdjmovou pisobnosti, je zfizen za Gcelem

vychovy, vzdélavani a rekreaénich €innosti ucastniklt zajmového vzdélavani v jejich volném

Case.

Pifedmétem jeho ¢innosti je poskytovani zajmového vzdélavani podle zdkona



¢. 561/2004 Sb., o pfedSkolnim, zakladnim, stfednim, vy3§im odborném a jiném vzd&lavéni

(8kolsky zakon).
IV.
Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti G¢astnikid zijmového vzdélavani
v DDM Neratovice

Prava tcastnikii zijmového vzdéldvani

na zajmové vzdélavani, které slouzi k rozvoji talentu, schopnosti a dovednosti,
k acelnému vyuziti volného &asu

na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani a poradenskou pomoc v zéleZitostech
tykajicich se zajmového vzd&lavani

na specidlni péci v rdmci moZnosti, jde-li o udastniky se specidlnimi vzdélavacimi
pottebami

vyjadfovat se svobodné k zijmovému vzdélavani, jejich vyjadienim musi byt
vénovana pozornost, ktera odpovida jejich véku a stupni vyvoje

na informace a rady, které se tykaji zdjmového vzd&lavani a které podporuji jeho
duSevni rozvoj

podilet se na programu zajmového utvaru, pfichdzet s novymi napady a podnéty
vznaset dotazy k pedagogiim pfi dodrZovani zdsad a pravidel slugného chovani
vyuZivat pfiméfené svému véku vybaveni DDM

obratit se na pedagoga se Zadosti o pomoc, informaci a radu

na respektovani individualnich zvlastnosti, odlidnosti a zdravotniho stavu

v pfipad® ohroZeni agresivnim chovanim jiného G&astnika ma pravo obrétit se na

vedeni DDM

Povinnosti uéastniki zdjmového vzdélivani

fadn€ se zuCastiiovat zijmového vzdElavani, nedast na pravidelnych zajmovych
¢innostech omlouvat stanovenym zpisobem

dodrZovat vnitini fad, provozni Fady, piedpisy a pokyny DDM Neratovice
k bezpetnosti a ochrang zdravi, s nimiz byli seznameni

plnit pokyny pedagogickych pracovnikéi vydané v souladu s pravnimi predpisy a

vnitfnim fadem



pfi vSech akcich pofddanych DDM se chovat slusné, respektovat pokyny
pedagogickych pracovnikl a dodrZovat zakladni pravidla sluného chovani

zdrZet se jednani, které by narufovalo prib&h vzd€lavani nebo akce pofddané DDM,
ohroZovalo zdravi jeho nebo ostatnich osob, sniZzovalo distojnost & porusovalo pravo
kohokoli, vedlo k poskozovani majetku DDM nebo ostatnich osob

nenosit do DDM predméty, kterymi by mohlo dojit k ohroZeni zdravi vlastniho i
jinych osob (noZe, zbran€ — i napodobeniny, jedovaté i nebezpené latky,
pyrotechnické vyrobky atd.)

vcelém aredlu DDM a pifi akcich pofddanych DDM plati zakaz noSeni, drZeni,
distribuce a vZivani navykovych latek, piti alkoholickych napoji a koufeni

vyuZivat prostory uréené k danym zijmovym dEinnostem vyhradn€ v pFitomnosti
vedouciho zdjmového vzdélavani (lektorti, cviditelli apod.) nebo povéfenych osob,
dbat jejich pokyni, fidit se provoznimi ¥ady uZivanych prostor

pfi ¢innosti udrzovat pofadek a Eistotu, pouZivat jen poskytované pomicky, vlastni
pomiicky pouzivat pouze s vyslovnym svolenim pracovnika DDM Neratovice

chovat se ohleduplné k ostatnim uéastnikim zajmového vzdélavani, béhem E&innosti
dodrzovat kézei a klid, nevzdalovat se bez souhlasu pedagogického pracovnika
chranit majetek sviij i DDM Neratovice, nevnaset cenné pfedméty ani vys$§i finanéni
¢astky, svrchni odév i obuv odkladat jen na mista k tomu uréena

ihned hlasit zdvady a $kody na majetku, trazy i drobna poranéni pracovnikim DDM
vSichni G¢astnici maji povinnost dodrZovat Mimotadna opatfeni, pokud jsou pro danou

dobu vyhlasena

Reditelka DDM v pfipadé zavaZného poruseni povinnosti stanovenych vnitfnim fadem miiZe

rozhodnout o podmineéném vylou€eni nebo vylouCeni Gcastnika zdjmového vzd&lavani

z ¢innosti DDM (v ramci spravniho fizeni).

Prava zikonnych zistupci dcastniki zajmového vzdélavani

na informace o prib&hu a vysledcich vzdélavani svého ditéte

na informace a poradenskou pomoc pro své dité

vznaset dotazy a piipominky k ¢innosti DDM vedoucim zajmovych utvard, feditelce
DDM

po pfedchozi domluveé zicastnit se &innosti zajmovych Gtvard



® pravo poZadat o sniZen{ Gplaty za zdjmové vzd&lavéni, dle Vyhlasky &. 74 /2004 Sb. o

z4jmovém vzd&lavani, feditelku DDM ve spravnim fizeni (podénim pisemné Zadosti)

Povinnosti zikonnych zistupci aéastnikii zAjmového vzdélavini

* informovat o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtiZi nebo jinych zavaznych
skute¢nosti ucastnika zdjmového vzd&lavani, které by mohly mit vliv na pribéh
zajmového vzdélavani

* vpiipad® nemoZnosti Glastnika zdjmového vzdElavéni zdlastnit se pravidelnych
schiizek, jsou zdkonni zastupci povinni informovat o této skutednosti vedouciho
z4jmového utvaru nebo interniho pedagogického pracovnika

* oznamovat Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zékona a dalsi udaje, které jsou
podstatné pro pribéh zijmového vzdélavani nebo bezpednost, a zmény v t&chto
udajich

* jsou povinni zaplatit tiplatu za zjmové vzdélavani ve stanovenych terminech

Osobni udaje ucastnikli zdjmového vzd&lavani jsou v organizaci zpracovavany na zakladé
povinné Skolské matriky (Zékon & 561/2004 Sb., skolsky zikon, §28) nebo se souhlasem
subjektu udajii. Osobni data v dokumentech jsou zpracovéna zpiisobem, ktery zajisti nalezité
zabezpeteni osobnich udajii, véetng jejich ochrany pomoci technickych a organiza¢nich
opatfeni pfed neopravnénym piistupem k Gdajim, nahodnou ztritou, znidenim nebo

poskozenim (viz. Smérnice organizace k ochrang osobnich tidaji.)

Priva pedagogickych pracovniku
Pedagogicti pracovnici maji p¥i vykonu své pedagogické &innosti pravo
* na zajiSténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pred fyzickym nésilim nebo psychickym natlakem ze strany ulastnikii
zéjmového vzdélavani a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym
pracovnikem ve $kole
* na ochranu pfed neodbornym zasahovanim do vykonu pedagogické &innosti
* na vybér a uplatiiovani metod, forem a prostfedkd konani ptimé vyudovaci, pHimé
vychovné, piimé specidln-pedagogické nebo primé pedagogicko-psychologické
¢innosti, pokud jsou v souladu se zdsadami a cili vzd&lavani

¢ na objektivni hodnoceni své pedagogické &innosti



Povinnosti pedagogickych pracovniki

Pedagogicti pracovnici jsou povinni

vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zdsadami a cili vzdélavani

chréanit a respektovat prava ucastnika zdjmového vzdélavani

chrénit bezpedi a zdravi G¢astnika zdjmového vzdélavani a pfedchazet v§em formam
rizikového chovani ve Skolach a $kolskych zafizenich

svym piistupem k vychové a vzd€lavani vytvafet pozitivni a bezpeéné klima ve
Skolnim prostiedi a podporovat jeho rozvoj

zachovéavat ml¢enlivost a chranit pfed zneuzitim osobni udaje, informace o zdravotnim
stavu uCastnika zidjmového vzd€lavani, vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfisel do styku
poskytovat Gcastnikovi zdjmového vzdélavani nebo zdkonnému zastupci nezletilého
ucastnika zajmového vzdélavani informace spojené s vychovou a vzdélavanim

vSichni zaméstnanci organizace jsou sezndmeni se Smérnici organizace k ochrané
osobnich udajt

V.

Podrobnosti o pravidlech vzijemnych vztahi se zaméstnanci v DDM

vzajemné vztahy mezi v8emi pracovniky v DDM a ucastniky zdjmového vzd&lavani
musi vychézet ze zasady vzajemné Ucty, respektu, ndzorové snasenlivosti, solidarity a
distojnosti

zvlast’ hrubé opakované slovni a Umyslné fyzické utoky uéastnika zdjmového
vzdélavani viici zaméstnancim Skolského zafizeni nebo vii¢i ostatnim uéastnikim
zajmového vzdélavani se povazuji za zavazné zavinéni poruSeni povinnosti
stanovenych Skolskym zakonem, dopusti-li se uCastnik zijmového vzdélavani
takového jednani, miZe byt ucastnik zajmového vzdélavani vyloucen

informace do $kolni matriky nebo jiné dlleZité informace (zdravotni handicap, ...),
které ucastnik nebo zdkonny zastupce ucastnika poskytne, jsou davémé, vSichni
pedagogicti zamé&stnanci se ¥di zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrang osobnich udaja
(resp. Obecnym nafizenim EU o ochrané osobnich udaji — GDPR a Smérnici
organizace k ochran€ osobnich udajd) a § 38 odst. 1 a § 301 pism. ¢) zikona
¢. 262/2006 Sb., zakoniku prace



ucastnici z4jmové €innosti zdravi pracovniky DDM srozumitelnym pozdravem,

pracovnik DDM na pozdrav odpovi

VI.

Provoz a vnit¥ni rezim DDM

provoz vDDM je zajistfovan po cely 3kolni rok, tzn. vidy od 1. 9. do 31. 8.
nasledujiciho roku, a to i ve dnech, kdy neprobiha kolni vyucovani
zajmové utvary zahajuji svou ¢&innost na konci mésice zaH a kondi zpravidla
v poloviné ¢ervna
v priibehu Skolniho roku se uskutedni p¥iblizn& 28 schiizek (DDM si vyhrazuje pravo,
pfi vyhlaSeni nouzového stavu, & p¥i mimofadnych opatfenich, poniZit pocet
oducenych hodin na minimaln& 10 za pololeti)
0 vano¢nich prazdninach je ginnost DDM pferuena
vdobe prazdnin neprobihd pravidelna zajmova &innost, probihéd pouze tdborova
¢innost
denni provozni doba je urfovéna s piihlédnutim k potiebam zaji§téni ziajmového
vzdélavani
uZivani prostor DDM pfi zajidt'ovani ostatnich forem z4jmového vzdélavani nad ramec
stanoven¢ provozni doby je umoZiovano vyhradné na zaklad¥ ptedchoziho projednani
a schvéleni
provoz DDM se fidi Casovym harmonogramem zijmové &nnosti, vtéto dob&
zodpovida za provoz pracovnik, ktery ma sluZbu na recepci DDM:

o podava informace

O vybira zépisné, vstupné

o provadi dozor nad détmi, které Sekaji na zahijeni zdjmového ttvaru

o md piehled o v§ech ¢innostech v DDM

o zabezpe€i oletfeni pii drobnych urazech, popiipadd zajisti 1ékaiskou

pomoc
o Ufastnici spontinni ¢innosti jsou povinni hlasit sluzbé veskeré poskozeni i

ztratu majetku nebo véci



DDM nezodpovida za Zaka v dob&€ mimo pfedem stanoveny rozvrh zajmové &innost, a
pokud se nejedné o akci pofddanou DDM, zejména neni odpovédny za Zaka b&hem
jeho cesty do DDM a z DDM

v klubovnach a odbornych udebnach dodrzuji Glastnici zajmové &innosti provozni
tady

ucastnici zdjmové ¢innosti nenosi do DDM nepotiebné &i drahé véci, DDM nenese za
ztratu & poskozeni odpovédnost

ucastnici zajmové Cinnosti dodrzuji Eistotu v okoli DDM, dbaji na pofddek ve viech
prostorech DDM, neni¢i majetek DDM, do prostor DDM vstupuji po pfezuti

zakonni zastupci nebo navitévy vstupuji do prostor DDM po prezuti nebo pouZiji
navleky

ucastnici zajmové ¢innosti vstupuji do budovy DDM po zazvonéni (domovni zvonek —
pfedstaveni se a sd€leni, na ktery druh ¢innosti pfichazi), poté je vpustén do budovy
vstup do aredlu zahrady DDM je povolen bez nahladeni sluzbg, nutno dodrZovat

provozni fad

Denni provoz DDM

Denni provoz DDM probiha v rozmezi od 8:00 hod. do 21:00 hod., podle rozvrhu zajmovych

utvard a harmonogramu akci

v dopolednich hodinach probihaji vyukové programy, soutéZe, piehlidky pro $koly a
akce pro vefejnost

v odpolednich hodinach probihé pfevazné ¢innost zajmovych utvard a daldi aktivity z
oblasti zajmového vzdélavani

pfi konéni jakékoli akce se jeji ucastnici shromaZdi ve vymezenych prostorach k tomu
urenych

po celou dobu provozu DDM je moZné vyuZivat hernu a cely areal zahrady ke
spontannim Cinnostem podle vybéru zdjemct (neurdi-li mimofadné opatfeni jinak) —
ucCastnici spontdnnich ¢innosti jsou povinni dodrZovat vnitini fad zafizeni a Fidit se
pokyny pedagogického dohledu, za bezpe¢nost pfi spontannich &innostech

nezodpovida pedagogicky dohled, ale zajist'uje pfipadné oSetfeni

Reditelka DDM stanovuje erpani fadnych dovolenych zpravidla na letni prazdniny dle

planované téborové d&innosti. Zaméstnanci déle &erpaji dovolenou v dob& o véanoénich

prazdninach, déle ve dnech, kdy se neuskuteétiuje vzd&lavaci a vychovna &innost a v dobg

planovanych oprav.



Pii uzavfeni budovy slouZi pro neodkladné piipady telefon feditelky, ktery je uveden na
webovych strankach DDM.

oo

PFijim4dni G¢astniki zdjmového vzd€ldvani, iplata za zijmové vzdéldvani

Utastniky zajmového vzdélavani jsou podle § 1 vyhlasky & 74/2005 Sb., o z4jmovém
vzdélavani déti, Zaci a studenti, ugastniky mohou byt také pedagogiéti pracovnici, zdkonni
zastupci nezletilych ucastnikd, popiipadé dal3i fyzické osoby véetn& Glastnikii se specialnimi

vzdélavacimi potiebami.

Pfijiméni k u€asti na zdjmovém vzd&lavani DDM Neratovice je provadéno bez omezeni:

* phijimani k pravidelnym zdjmovym &innostem a tdborovym a podobnym &innostem je
rozhodovano na zdkladé pisemné piihlagky, podepsané zletilym zdjemcem nebo
zakonnym zastupcem nezletilého z4djemce

* pocet pfijimanych ucastnikd je limitovan predpisy pro zajidténi bezpe¢nosti a ochrany
zdravi u€astniki a podminkami pro kvalitni zaji§téni obsahové naplng

e pro n€které formy zajmovych &innosti jsou stanoveny vstupni podminky, napt. vékové
hranice pro tcastniky soutdZi, zdravotni zpidsobilost pro ugast na taborovych
¢innostech apod.

¢ podminkou pro pfijeti k z4gjmovému vzdélavéni je v&asné thrada uplaty za Zajmové
vzdélavani stanovenym zplisobem

e pokud za GCastnika zdjmového vzd&lavani neni uhrazena tplata, feditelka DDM miiZe
rozhodnout o vyloudeni z innosti

* pii stanovovéani vySe tplaty za jednotlivé formy zajmového vzdé&lavani je p¥ihlizeno
k jeho celkové délce, naroénosti a dal§im podmink4m realizace

¢ schvalena vySe uplaty je zavaznd, podminky jejiho sniZeni nebo prominuti jsou
vymezeny §11 odst. 3 vyhladky &.74/2005 Sb. o z4jmovém vzd&lavéni, vyse tiplaty
miZe feditelka sniZit nebo od dplaty osvobodit, jestli-Ze

o ucastnik nebo jeho zdkonny zastupce je pfijemcem opakujicich se
davek pomoci v hmotné nouzi podle zédkona o pomoci v hmotné nouzi

o ucastnikovi nebo jeho zakonnému zastupci nalezi zvyseni piispévki na
péci podle zakona o socidlnich sluzbach

o ucastnik svéfeny do péstounské péte ma néarok na piispévek na thradu
potfeb ditéte podle zakona o statni socidlni podpote, a tuto skutenost

prokaze feditelce



celkovy piehled zajmovych ttvar se stanovenou vysi tplat je soucésti planu ¢innosti
na dany $kolni rok

uplata za zajmové vzdélavani miZe byt v ndvaznosti na délku zdjmového vzdélavani
hrazena:

a) zapololeti nebo za cely Skolni rok u zdjmovych Gtvart

b) jednordzoveé u ostatnich forem zajmového vzdélavani

uplata za z4jmové vzd€lavani ostatnimi formami je hrazena do terminu stanoveného
organizaénimi pokyny dané akce, nejpozdé&ji v§ak do terminu zahgjeni téchto &innosti
pokud se z organiza¢nich nebo jinych vaZnych diivodi neuskutedni minimalni pocet

schiizek danych na 8kolni rok, bude Uplata za krouZek pomérné vracena

VIL

Podminky zajiSténi bezpecénosti a ochrany zdravi i¢astnikii zijmového vzdélavani

a jejich ochrany pred rizikovym chovanim a pi'ed projevy diskriminace, nepfitelstvi

nebo nasili

Zikladni povinnosti pfi zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi uéastnikii zajmového

vzd€lavani jsou stanoveny platnymi zakony a pfedpisy pro tuto oblast, jako jsou Zakonik

prace, Zékon o ochrané vefejného zdravi, CSN, pfipadné mimotddnymi opatfenimi ¢&i

omezenimi, jsou-li v dané dobé€ né&jaka v platnosti.

Za fizeni a kontrolu na Useku bezpefnosti a ochrany zdravi Gastnikd p¥i poskytovani

zajmového vzdélavani odpovid4 feditelka DDM Neratovice.

VSichni aéastnici zijmového vzdélavani DDM Neratovice jsou povinni

dodrzovat pravidla pro zajiténi bezpenosti a ochrany zdravi, vydavand pisemné
formou pouceni vdenicich zijmovych Wtvari nebo ustné piH zahajovani
nepravidelnych zajmovych ¢innosti

pfezouvat se, dbat na hygienu a aktudlni hygienicka nafizeni

nemanipulovat s elektrickymi spotfebi¢i, vypinaci

v odbornych ucebniach a vtélocviéng (sdle) dodrZovat specifické bezpeénostni
predpisy

dodrzovat provozni fady jednotlivych prostor DDM a pokyny pracovnikti DDM

10



ihned ohlasit feditelce DDM urazy a jiné zdvainé udélosti, které maji vliv na

bezpecnost a zdravi osob, ke kterym doslo v priib&hu t&asti na zdjmovém vzd&lavéni

Vsichni pracovnici DDM Neratovice jsou povinni

pii zdjmovém vzdé€lavani piihlizet k zakladnim fyziologickym potfebdm w&astnikd
zdjmového vzd&lavani a ostatnich Gdastnikd, vytvafet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a prevenci vzniku socialné neZadoucich jevia
provadét zakladni pouceni o BOZP a PO pfi zahajovéani kazdé zajmové &innosti:
o o poudeni u€astnikii pravidelnych zdjmovych &innosti, provést pisemny zépis
do deniku ZU
o pfi zahajovani ostatnich forem vzd&lavani provad&t ustné, ale prokazatelnd
o za pouCeni pracovniki a uCastnikii taborovych a podobnych &innosti je
odpovédny pracovnik na zakladé povéfeni k vykonu funkce hlavniho
vedouciho, v pfipad€ mozZnych rizik je tfeba poudeni opakovat
informovat U¢astniky a zdkonné zastupce nezletilych w€astnikii o zm&néch v provozu
DDM Neratovice, piipadn€¢ je seznamovat se zdsadnimi zménami podminek
zajmového vzdélavani
dbat na dodrzovani pracovnich Fadii prostor vyuZivanych k &innosti, prib&zné
provad&t kontrolu a vyhodnocovat mozna rizika, svym jednénim jim v&as ptedchézet
dodrZovat mimoifadnd opatieni, pokud jsou v dané dobé vyhlasena
ve stanovenych terminech se G¢astnit — a to i opakované — poudeni BOZP
pouceni pfed prazdninami provadi vedouci ZU, varuje pred Skodlivymi vlivy
alkoholu, koufeni, upozorni na nebezpeéi pro Zivot a zdravi, informuje o nebezpedi

vzniku poZéru, dopravni kdzni, varuje pfed koupanim v nezndmych mistech

Z3iznam o §kolnim virazu

kniha tirazll je uloZena u feditelky, Grazy se eviduji do 24 hodin od okamziku, kdy je
uraz hlasen

zépis provede feditelka s vedoucim ZU, tiborovym vedoucim

o0 kaZzdém turazu je informovana feditelka

o Urazu nezletilého vi¢astnika podé pové&feny pracovnik informaci zakonnému zéstupci
o trazu poda feditelka hlaSeni pojistovng

o urazu poda feditelka hldseni CSI (InspIS DATA)
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Postup zaméstnanci DDM Neratovice pii tirazech

zajistit poranéni a podat prvni pomoc

zavolat lékafskou pomoc, nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékafi
informovat zdkonné zastupce

informovat feditelku

provést zapis do knihy trazl, popf. vyplnit ziznam o Grazu

Primarni prevence rizikového chovani v DDM Neratovice

vSichni pracovnici DDM maji povinnost pfedchazet viem projeviim i naznakim
agrese, Sikany, kybersikany, a dal§im rizikovym formédm komunikace prostfednictvim
multimédif, ndsili, vandalismu, intoleranci, antisemitismu, extremismu, rasismu
a xenofobii, zavislostnimu chovéni, uZivani viech navykovych latek, pfi pln&ni této
povinnosti je déle tieba vénovat zvy$enou pozornost vytvafeni piiznivého klimatu a
pocitu bezpe¢i, osobnim ptikladem rozvijet Zadouci postoje ostatnich d&astnikd
z4jmového vzdélavani DDM

ucastnici zadjmového vzdélavani se v ptipade pocitu ohroZeni & skuteéného ohroZeni
mohou obrétit na kteréhokoliv pracovnika nebo pf¥imo na vedeni DDM, ohlagené
pfipady musi byt neprodlené a uéinng feSeny a piipadné obé&ti poskytnuta okamzita
pomoc

nevnaset do objektu DDM Neratovice véci, které nesouviseji se zdjmovou &innosti,
zejména véci nebezpeéné, poruSovani tohoto zdkazu je povaZovano za zavaZné
poruSeni Vnitiniho fadu

dodrZovat v objektech DDM Neratovice zdkaz koufeni a uZivani navykovych latek
(tzn. alkoholu, psychotropnich latek a ostatnich latek zpusobujicich nepf¥iznivé
ovlivnéni psychiky ¢&lovéka, jeho ovladacich & rozpoznavacich schopnosti nebo
socialniho chovani)

kazdy ma pravo svobodné projevovat své naboZenstvi nebo viru

VIIIL.

Podminky zachazeni s majetkem DDM Neratovice ze strany té¢astniki zajmového

vzdélavani

ucastnici zdjmového vzdélavani, pracovnici i ostatni uZivatelé nebo navst&vnici DDM

jsou povinni zachazet Setrné s majetkem DDM i majetkem ostatnich osob
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* vzniklé Skody musi byt ihned po jejich zjisténi hlaeny vedoucimu dané zajmové
¢innosti, pfipadné jingm pracovnikiim DDM

e nahrady $kod vzniklych umyslng nebo zhrubé nedbalosti hradi v plném rozsahu
Ucastnik zajmové Cinnosti nebo zikonni zastupci Gi¢astnika, ktery poskozeni zpusobil

* kazdy ucastnik zdjmového vzd&lavani udriuje poFadek a &istotu

IX.

Podminky vyFizovani stiznosti, podnétii a pFipominek k ¢innosti DDM Neratovice

Poskytovani informaci o DDM se fidi zikonem & 106/1999 Sb. o svobodném piistupu
k informacim.

StiZnosti, podnéty a piipominky k &innosti DDM mohou podavat udastnici zajmového
vzdélavani samostatné, prostfednictvim vedoucich zajmovych &innosti nebo na adresu sidla
DDM Neratovice, Mladeznickda 984, 277 11 Neratovice nebo elektronicky na adresu

info@ddmneratovice.cz nebo na adresu rajchetrova@ddmneratovice.cz.

DDM Neratovice fesi viechny obdrZené stiznosti a podnéty, pisatele vyrozumi v pfipad€, ze

uvede své jméno, pfjmeni a kontaktni adresu.

X.
Ochrana osobnich idaji (GDPR)

Osobni Udaje ucastnikii zdjmového vzd&ldvani jsou v organizaci zpracovavany na zakladé
povinné Skolské matriky (zékon & 561/2004 Sb., Skolsky zakon, §28), jiného divodu
(opravnéného zdjmu) nebo se souhlasem subjektu udaji.

Osobni data v dokumentech jsou zpracovévana zplisobem, ktery zajisti nalezité zabezpeceni
osobnich dajii, véetné jejich ochrany (pomoci technickych a organizadnich opatieni) pred

neopravnénym piistupem, ndhodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim udaju.

Formou diskusi v zdgjmovych utvarech a v taborové &innosti organizace podporuje prevenci a
vychovu k ochrang osobnich tdaji. Ugastnici zdjmového vzd&lavani jsou seznamovani
s problematikou ochrany osobnich tdaji. Diskuse jsou zam&¥eny zejména na:

e zasady ochrany osobnich udaja

e prava pfi ochrané osobnich udaji
13



e pouZzivani osobnich udajl pro uéely marketingu

XI.

Zavéreéné ustanoveni

Na tento Vnitini ¥4d navazuji provozni fady kluboven a odbornych pracoven uZivanych
zajmovymi Gtvary pii zajis§t'ovani zajmového vzdélavani.

VSichni zaméstnanci organizace jsou povinni Vnitini fdd DDM Neratovice a navazujici fady

dodrzovat a fidit se jimi.

Tento Vnitini fad DDM Neratovice zrusuje pifedchozi Vnitini ¥ad DDM z 1. 9. 2022,
je vydavén 1. 9. 2023 a timto dnem nabyva platnosti.

Divm déti a mlideZe Neratovice
Middeinickd 984 , _ )
277 11 NERATOVICE Bc. Markéta Rajchertova

: .+ 733 129 667 o 1- :
Tels 315 6815‘5):? ?9';%7968 teditelka DDM Neratovice
e-mail: info@ddmneratovice.cg

%Wa{/

Seznameni zaméstnancti DDM Neratovice s Vnitinim f¥ddem DDM Neratovice prob&hlo dne
1.9.2023.
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